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ACOMBA X : FOURNISSEURS 
 
 
OBJECTIF 
À la fin de la formation, le participant sera en mesure 
d’utiliser Acomba pour automatiser le processus 
d’inscription de factures et de gérer les fiches de clients. 
Il aura en main tous les outils pour effectuer un excellent 
suivi de ses comptes à recevoir. 
 
CLIENTÈLE VISÉE 
Toute personne dans la comptabilité 
 
PRÉALABLES 
Connaissances de Microsoft Windows 
Connaissances de la comptabilité 
 
 
 
PLAN DE FORMATION 
 

1. Création et maintenance des dossiers 
• Configuration 
• Recevable 
• Dossiers Clients 
• Modalités de paiement 
• Vendeurs et territoires 

 
2. Transactions courantes 

• Inscriptions de transactions 
 

3. Factures, crédits, intérêts et ajustements 
• Encaissement 
• Règlement 
• Dépôt 

 
4. Rapport 

• Liste et relevé des clients 
• Âge et état des comptes 
• Rapport journalier 
 


