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ACOMBA SUITE CONSTRUCTION : PAIE

OBJECTIF

Suite a la formation Acomba : paie construction, le
participant maitrisera les fonctions de gestion des paies du
secteur de la construction de Paie Acomba. Il préparera
facilement les paies et produira les cheques ainsi que tous

les rapports gouvernementaux et de la CCQ requis. ACO IVI BA

CLIENTELE VISEE Suite Construction

Le personnel en charge de la paie dans le secteur de la construction.

PREALABLES
Connaissances de Microsoft Windows
Connaissances de la comptabilité

PLAN DE FORMATION

1. Création et maintenance des dossiers
Configuration de la paie (C.C.Q.)
Nouveauté CSST 2011

Départements

Dossiers employés

Soldes d’'ouverture

Formats de cheque

Tables gouvernementales

2. Transactions courantes

o Feuilles de temps

e Inscription de paies

o Correction et destruction d’une paie

e« Impression des paiements

o Transfert a la banque des dépots directs
o Consultation employé
» Fonctions inactives
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3. Rapports
e Rapports des paies
e Journal des paies
e Journal des remises (C.C.Q.)
o Relevé d’emploi
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